Dz.U.04.277.2743

ROZPORZADZENIE
PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 15 grudnia 2004 r.

w sprawie szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen
oraz wzoréw odpowiednich dokumentéw

(Dz. U. z dnia 29 grudnia 2004 r.)

Na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz.
U. Nr 90, poz. 450,z 1999 r. Nr 101, poz. 1177,z 2000 r. Nr 62, poz. 718 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zadania zwigzane z nadawaniem orderéw i odznaczen wykonuje Kancelaria Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zwana dalej "Kancelarig".

§ 2. 1. Organy uprawnione do wystepowania z wnioskami o nadanie orderéw i odznaczen, zwane dale;
"wnioskodawcami", przedstawiajg Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o nadanie orderu lub
odznaczenia nie pdzniej niz na dwa miesiace przed przewidywanym terminem wreczenia odznaki nadanego
orderu lub odznaczenia.

2. Wniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie przedstawia sie nie wczeéniej niz w
roku kalendarzowym, w ktérym osoby proponowane do odznaczenia obchodzi¢ bedg 50 rocznice zawarcia
zwigzku matzenskiego. Jezeli rocznica ta przypada w styczniu lub lutym danego roku, wnioski mozna
przedstawia¢ poczawszy od dnia 1 listopada roku poprzedzajacego.

3. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia sktada sie na urzedowym formularzu, ktérego wzér
okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia. Wzér wniosku o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozycie
Matzenskie okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia powinien zawiera¢ szczeg6towg informacije o
zastugach i osiggnieciach osoby, ktorej dotyczy, w szczegdlnosci niezbedne jest wykazanie zastug po
otrzymaniu ostatniego orderu lub odznaczenia.

2. Wnioskodawca przedstawia we wniosku informacje o karalnosci osoby, ktérej dotyczy wniosek.

§ 4. 1. Do wnioskdw o nadanie orderéw sporzadza sie notatke zawierajaca zestawienie nazwisk oséb
proponowanych do orderéw oraz tre$¢ uzasadnien przedstawianych wnioskéw, zwang dalej "notatka", ktorej
wzOr okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

2. Do wnioskéw o nadanie odznaczen, w tym takze Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie,
sporzadza sie wykaz zawierajgcy zestawienie nazwisk oséb proponowanych do odznaczen, zwany dalej
"wykazem", ktérego wzér okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

3. W notatkach i wykazach nalezy zachowac¢ kolejnos¢ orderéw i odznaczen, okreslong w § 15 ust. 1
§ 16 ust. 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie
opisu, materiatu, wymiaréw, wzorow rysunkowych oraz sposobu i okolicznosci noszenia odznak orderéw i
odznaczen (Dz. U. Nr 90, poz. 452). Nazwiska umieszcza sie w porzadku alfabetycznym w ramach kazdej
klasy orderu lub stopnia odznaczenia, stosujac ciagta numeracje do wszystkich nazwisk umieszczonych w
notatce lub wykazie. Liczba nazwisk w jednej notatce lub wykazie nie powinna przekracza¢ dwustu.

§ 5. Do wnioskoéw o nadanie orderéw lub odznaczen posmiertnie, dokumenty, o ktérych mowa w § 4,
sporzadza sie odrebnie.

§ 6. 1. W przypadku przedstawienia wiecej niz dziesieciu wnioskdédw o nadanie orderdw, oprécz notatki,
o ktoérej mowa w § 4 ust.1, przedstawia sie jg rowniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku informaciji.

2. W przypadku przedstawienia wiecej niz dziesieciu wnioskdw o nadanie odznaczen, w tym takze
Medalu Za Diugoletnie Pozycie Matzenskie, oprocz wykazu, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, przedstawia sie go
réwniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku informacji.

§ 7. Wnioski oraz notatki i wykazy sporzadzone z uchybieniem przepisdw rozporzadzenia moga byé



zwrdcone wnioskodawcy do uzupetnienia lub ponownego sporzadzenia.

§ 8. 1. Kancelaria przekazuje wnioskodawcy odznake nadanego orderu lub odznaczenia oraz
legitymacje. Wz6r legitymaciji okresla zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.

2. Odznake nadanego orderu lub odznaczenia wraz z legitymacjg wrecza sie osobie odznaczonej w
ciggu szesciu miesiecy od daty podjecia przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej postanowienia o jego
nadaniu.

3. Osoba odznaczona otrzymuje nieodptatnie odznake nadanego jej orderu lub odznaczenia oraz
legitymacije.

§ 9. W przypadku podjecia przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej decyzji o pozbawieniu orderu
lub odznaczenia, Kancelaria wzywa osobe, ktéra zostata pozbawiona orderu lub odznaczenia, do zwrotu
odznaki tego orderu lub odznaczenia wraz z legitymacja.

§ 10. W przypadku utraty orderéw i odznaczen na skutek orzeczenia przez sad kary pozbawienia praw
publicznych lub orzeczenia przez Trybunat Stanu kary utraty orderéw i odznaczen, przepis § 9 stosuje sie
odpowiednio.

§ 11. Jezeli odznaka orderu lub odznaczenia zostata w trybie § 8 ust. 1 przekazana wnioskodawcy, ale
jeszcze nie zostata wreczona osobie odznaczonej, a zaistniejg okolicznosci okreslone w § 9 lub 10 -
wnioskodawca zwraca odznake nadanego orderu lub odznaczenia wraz z legitymacjg do Kancelarii.

§ 12. 1. W przypadku zgubienia lub zniszczenia odznaki nadanego orderu lub odznaczenia, Kancelaria
na prosbe osoby odznaczonej lub czionka jej najblizszej rodziny moze ponownie wydac¢ odznake nadanego
jej orderu lub odznaczenia. Ponowne wydanie odznaki orderu lub odznaczenia nastepuje za zwrotem
kosztow jej wytworzenia.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku zgubienia lub zniszczenia legitymacji nadanego
orderu lub odznaczenia. Wéwczas Kancelaria moze wydac nieodptatnie wtornik legitymaciji, ktérego wzér
okresla zatacznik nr 6 do rozporzgdzenia.

3. O ponowne wydanie odznaki orderu lub odznaczenia albo wtérnika legitymacji moze réwniez
wystapi¢, na prosbe osoby odznaczonej, wnioskodawca.

§ 13. Traci moc rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w
sprawie szczegobtowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoréw
odpowiednich dokumentéw (Dz. U. Nr 90, poz. 453 oraz z 2000 r. Nr 53, poz. 639).

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.



